
Mit rund 380 Mitarbeitern ist es uns in den letzten Jahren gelungen, zur innovativen Gesundheitsdrehscheibe des Nordens 
von Kärnten zu werden und unsere Stärken im Bereich medizinischer, technischer und wirtschaftlicher Agenden zu profi lie-
ren. Menschen, die hier ein und aus gehen, spüren die besonders freundliche, achtsame Atmosphäre und den einzigartigen
„Herzschlag“ des Hauses. Wohlfühlen und der Respekt vor der Individualität sind ein großer Teil unserer Identität.

EMPFANG / PORTIER
TEILZEIT (M/W/D)

Die Entlohnung erfolgt nach 
Einstufung aufgrund des ak-
tuellen Gehaltsschemas des 
Landes Kärnten und beträgt 
für diese Stelle mindestens 
EUR 2.863,17 Brutto pro Mo-
nat auf Basis einer Vollzeitbe-
schäftigung. Das tatsächliche 
Gehalt kann sich aufgrund 
von Vordienstzeiten für diese 
Stelle erhöhen.  

AUFGABEN
• Anlaufstelle für Patienten, Angehörige, Besucher, 

Lieferanten, Einsatzkräfte sowie für alle Abteilungen 
des Krankenhauses

• Patientenaufnahme und Patientenentlassung

• Weitergabe von Störungsmeldungen von techn. 
Überwachungszentralen

• Vermittlung von Telefongesprächen

• Hilfestellung für Patienten und Besucher

PROFIL
• Abgeschlossene Schul- bzw. Berufsausbildung - 

vorzugsweise im Büro- bzw. Verwaltungsbereich

• Empathische, höfl iche und hilfsbereite Persönlichkeit 

• Kommunikationssicherheit

• Belastbarkeit & Organisationsgeschick

• Gepfl egtes und kompetentes Auftreten

• Selbständige Arbeitsweise

• Sehr gute EDV-Kenntnisse (Word, Excel etc.)

• Bereitschaft für Tag- und Nachtdienste sowie für Sonn- 
und Feiertagsdienste

BENEFITS
• Eine Anstellung mit einem Beschäftigungsausmaß von 50 % (20 Wochenstunden)
• Sonn- und Feiertagsdienste sowie fallweise Tag- und Nachtdienste
• Einstieg in ein motiviertes Team mit klaren Arbeitsaufgaben 

• Angenehmes Betriebsklima

INTERESSE?

Schriftliche und 
aussagekräftige 
Bewerbungen bitte an 

A. ö. Krankenhaus des Deutschen 
Ordens Friesach GmbH

Kerstin Wieser, BA, MA
St. Veiter Straße 12
A-9360 Friesach 

kerstin.wieser@dokh.at

ANDOKHEN
an Karriere

Für unsere innovative Gesundheitsdrehscheibe des Nordens Kärntens suchen wir
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